	[image: ] 
	İŞ AKIŞI ŞABLONU 
	Doküman No 
	İA-000 

	
	
	İlk Yayın Tarihi 
	00.00.2025 

	
	
	Revizyon Tarihi 
	- 

	
	
	Revizyon No 
	01 

	
	
	Sayfa 
	1/2 


 
	[image: ] 
	İŞ AKIŞI ŞABLONU 
	Doküman No 
	İA-000 

	
	
	İlk Yayın Tarihi 
	00.00.2025 

	
	
	Revizyon Tarihi 
	- 

	
	
	Revizyon No 
	01 

	
	
	Sayfa 
	1/2 


 
	[image: ] 
	657 SAYILI KANUNUN EK-8. MADDESİ KAPSAMINDA GEÇİCİ GÖREVLENDİRME (GELEN) İŞ AKIŞ SÜRECİ
	Doküman No 
	İA-233

	
	
	İlk Yayın Tarihi 
	20.03.2025

	
	
	Revizyon Tarihi 
	- 

	
	
	Revizyon No 
	00 

	
	
	Sayfa 
	1/2 



 
	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

		 	 İlgilinin geçici görevlendirme için Üniversitemize dilekçe ile başvurması ve evraklarının Personel Daire Başkanlığına gelmesi.

Görevlendirmenin olumsuz olduğu ilgili kişiye yazı ile bildirilir
Kurumdan gelen görevlendirme olumlu mu?
Evet
Geçici görevlendirme formları (3 nüsha) hazırlanarak ilgili personel ve atamaya yetkili amir tarafından ıslak imza ile imzalanarak karşı kuruma bildirilir, kurumdan cevap gelir.
 1
Görevlendirmenin olumsuz olduğu ilgili kişiye yazı ile bildirilir.
Görevlendirilen kişi ayrılış yazısına istinaden Üniversitemizde göreve başlar ve ihtiyaç duyulan birime görevlendirilir.
Hayır
Evet
Hayır
İlgilinin Hizmetine İhtiyaç Var mı?
































	
	 
 
 İlgili Kişi / 
Genel Sekreterlik Yazı İşleri Şube Müdürlüğü
 
İdari Personel Şube Müdürlüğü




İdari Personel Şube Müdürlüğü



İdari Personel Şube Müdürlüğü






İdari Personel Şube Müdürlüğü 
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İdari Personel Şube Müdürlüğü
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Evraklar dosyalanır.
İlgilinin geçici görevlendirme süresi bitiminde kurumuna ayrılış tarihi bildirilir.
Görevlendirme ilgili sistemlere işlenir.
İlgilinin göreve başlama tarihi, almış olduğu yıllık izin, raporlar bilgileri kurumuna üst yazı ile bildirilir.

	 
 





İdari Personel Şube Müdürlüğü







Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü



İdari Personel Şube Müdürlüğü



 
 
 
İdari Personel Şube Müdürlüğü
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